
คู่มือส ำหรับประชำชน : การรับโอน การแก้ไขอาณาเขต และสาระส าคัญในการอนุญาต ในส่วนภูมิภาค 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดนนทบุรี 
กระทรวง : กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม 
 
๑. ชื่อกระบวนงำน : การรับโอน การแก้ไขอาณาเขต และสาระส าคัญในการอนุญาต ในส่วนภูมิภาค 
๒. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดนนทบุรี 
๓. ประเภทงำนบริกำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานที่เชื่อมโยง
หลายหน่วยงาน) 
๔. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
๕. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือที่เกี่ยวข้อง :  

5.๑) พระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช ๒๔๘๔ 
5.2) ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการควบคุมการแปรรูปไม้ ตามพระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช 2484 พ.ศ. 2541 

๖. ระดับผลกระทบ : บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  
๗. พื้นที่ให้บริกำร : ส่วนภูมิภาค 
๘. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ : - 
 ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย/ข้อก ำหนด ฯลฯ : - 
๙. ข้อมูลสถิต ิ
 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน : 1 
 จ ำนวนค ำขอท่ีมำกที่สุด : 5 
 จ ำนวนค ำขอท่ีน้อยท่ีสุด : 0 
๑๐. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน : - 
๑๑. ช่องทำงกำรให้บริกำร 

11.1) สถำนที่บริกำร : ยื่นค าขอ ณ อ าเภอหรือก่ิงอ าเภอท้องที่/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 
หมำยเหตุ  (พักเท่ียงเวลา 12.00 – 13.00 น.)  

11.2) สถำนที่บริกำร : ติดต่อด้วยตนเอง ณ ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดนนทบุรี  
ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี ชั้น 4 อาคาร 5 ชั้น ถนนรัตนาธิเบศร์ ต าบลบางกระสอ อ าเภอเมืองนนทบุรี จังหวัด
นนทบุรี  โทรศัพท.์ / โทรสาร. 0 - 2560 - 0728 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร : เปิดให้บริการวันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
ตั้งแต่เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น. (มีพักเท่ียง) 

หมำยเหตุ  (พักเท่ียงเวลา 12.00 – 13.00 น.) 
๑๒. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข (ถ้ำม)ี :  

ระเบียบกรมป่าไม้ ว่าด้วยการควบคุมการแปรรูปไม้ ตามพระราชบัญญัติป่าไม้ พุทธศักราช ๒๔๘๔ พ.ศ. 
๒๕๔๑ หลักเกณฑ์การแก้ไขอาณาเขตและสาระส าคัญในการขออนุญาต  

ข้อ ๓๓ กำรแก้ไขอำณำเขต 
๓๓.๑ การขออนุญาตให้ยื่นเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

๓๓.๑.๑ ค าขอ ๑ ตามแบบท้ายกฎกระทรวงฉบับที่ ๒๕ (พ.ศ. ๒๕๓๐) ว่าด้วยการค้าหรือมีไว้
ในครอบครองเพ่ือการค้าซึ่งสิ่งประดิษฐ์ เครื่องใช้ หรือสิ่งอื่นใดบรรดาที่ท าด้วยไม้หวงห้าม แล้วแต่กรณี 



๓๓.๑.๒ ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้ขออนุญาต ในกรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติ
บุคคลที่มิใช่หน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจ ให้ใช้หลักฐานส าเนาใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล และ
ส าเนาหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทที่ออกไม่เกิน ๖ เดือน 

๓๓.๑.๓ แผนผังแสดงสถานที่ประกอบกิจการที่ได้รับอนุญาตเดิมและแสดงส่วนที่ขอขยาย
หรือลด 

๓๓.๑.๔ ในกรณีขอขยายอาณาเขต ให้น าหลักฐานแสดงสิทธิการใช้สถานที่ส่วนที่ขอขยาย
ประกอบการพิจารณาด้วย 

๓๓.๑.๕ ส าเนาใบอนุญาต 
๓๓.๑.๖ หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

๓๓.๒ การอนุญาตให้พิจารณาตามเหตุผลความจ าเป็น 
๓๓.๓ เมื่ออนุญาตแล้วให้ขีดฆ่าแก้ไขอาณาเขตในใบอนุญาตให้ตรงตามที่ได้รับอนุญาตแล้วให้ผู้ออก

ใบอนุญาตหรือผู้มีอ านาจลงนามก ากับการขีดฆ่าแก้ไขพร้อมหมายเหตุว่าได้รับอนุญาตจากผู้ใดตามหนังสือที่...          
ลงวันที่... เดือน... พ.ศ. ...   

ข้อ ๓๔ กำรแก้ไขสำระส ำคัญในใบอนุญำต 
๓๔.๑ การขออนุญาตให้ยื่นเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 

๓๔.๑.๑ ค าขอ ๑ ตามแบบท้ายกฎหระทรวง ฉบับที่ ๒๕ (พ.ศ. ๒๕๑๙) ว่าด้วยการแปรรูปไม้
และมีไม้แปรรูป หรือค าขอตามแบบท้ายกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๗ (พ.ศ. ๒๕๓๐) ว่าด้วยการค้าหรือมีไว้ใน
ครอบครองเพ่ือการค้า ซึ่งสิ่งประดิษฐ์ เครือ่งใช้ หรือสิ่งอื่นใดบรรดาที่ท าด้วยไม้หวงห้าม แล้วแต่กรณี      

๓๔.๑.๒ ส าเนาใบอนุญาต      
๓๔.๑.๓ ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประจ าตัวผู้ขออนุญาต ในกรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติ

บุคคลที่มิใช่หน่วยงานของรัฐ หรือรัฐวิสาหกิจ ให้ใช้หลักฐานส าเนาใบส าคัญแสดงการจดทะเบียนนิติบุคคล และ
ส าเนาหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัทที่ออกให้ไม่เกิน ๖ เดือนด้วย      

๓๔.๑.๔ การเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุลผู้รับอนุญาต ให้น าส าเนาหลักฐานการอนุญาตให้เปลี่ยน          
ชื่อตัวชื่อสกุลประกอบการพิจารณาด้วย      

๓๔.๑.๕ การเปลี่ยนหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ หรือกรรมการผู้มีอ านาจลงชื่อแทน
นิติบุคคล ให้น าส าเนาหนังสือรับรองของส านักงานหุ้นส่วนบริษัทฉบับใหม่ซึ่งออกให้ไม่เกิน ๖ เดือน และส าเนา
รายงานการประชุมบริษัท ประกอบการพิจารณาด้วย  

ในกรณีเป็นโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เครื่องจักรทุกประเภท ให้ตรวจสอบคุณสมบัติ
ของหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ หรือกรรมการผู้มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคล ตามาตรา ๔๙ (๒) และ (๓) 
แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้  พุทธศักราช ๒๔๘๔ (ให้ถือปฏิบัติตามข้อ ๙ โดยอนุโลม) 

๓๔.๑.๖ การแก้ไขภูมิล าเนาของผู้รับอนุญาตหรือสถานที่ประกอบกิจการ เนื่องจาก          
การเปลี่ยนแปลงท้องที่ปกครอง ให้แนบส าเนาทะเบียนบ้านหรือส าเนาหลักฐานการแก้ไขของนายทะเบียนท้องที่ 
หรือส าเนาหลักฐานการเปลี่ยนแปลงท้องที่ปกครองประกอบการพิจารณาด้วย     

๓๔.๒ เมือ่อนุญาตแล้วให้ขีดฆ่าแก้ไขสาระส าคัญในใบอนุญาตแล้วให้ผู้ออกใบอนุญาตหรือผู้มีอ านาจ
ลงนามก ากับการขีดฆ่าแก้ไขพร้อมหมายเหตุว่าได้รับอนุญาตจากผู้ใดตามหนังสือที่... ลงวันที่... เดือน... พ.ศ. ...   

ข้อ ๓๘  กำรรับโอน     
การโอนใบอนุญาตเป็นการโอนสิทธิและหน้าที่ตามกฎหมายจากผู้รับอนุญาตเดิมไปยังผู้รับโอน        

ซึ่งเป็นผู้รับอนุญาตคนใหม่ การท าการแทนเป็นการให้สิทธิแก่ทายาทหรือผู้จัดการมรดกที่จะด าเนินการต่อไป          



ในนามของผู้รับอนุญาตเท่านั้น ส่วนสิทธิและหน้าที่ตามกฎหมายยังคงอยู่กับผู้รับอนุญาตเดิมมิได้โอนต่อไปยัง
บุคคลอื่นและกรณีนี้จะไม่มีผู้รับอนุญาตคนใหม่ 

๓๘.๑ การโอนใบอนุญาตให้ผู้ขอรับโอนใบอนุญาตยื่นเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
๓๘.๑.๑ ค าขอ ๑ ตามแบบท้ายกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๕ (พ.ศ. ๒๕๑๙) ว่าด้วยการแปรรูปไม้

และมีไม้แปรรูป หรือค าขอตามแบบท้ายกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๗ (พ.ศ. ๒๕๓๐) ว่าด้วยการค้าหรือมีไว้ใน
ครอบครองเพ่ือการค้าซึ่งสิ่งประดิษฐ์ เครือ่งใช้ หรือสิ่งอื่นใดบรรดาที่ท าด้วยไม้หวงห้ามแล้วแต่กรณี 

๓๘.๑.๒ ส าเนาใบอนุญาต 
๓๘.๑.๓ หลักฐานการได้สิทธิในกิจการที่ขอรับโอนมาเป็นเจ้าของ 
๓๘.๑.๔ ส าเนาทะเบียนบ้านและส าเนาบัตรประจ าตัวของผู้โอนและผู้รับโอน ในกรณีที่ผู้โอน

และผู้รับโอนเป็นนิติบุคคลที่มิใช่หน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจให้ใช้หลักฐานตาม ข้อ ๗.๑๑.๑ – ๗.๑๑.๔ 
เพ่ิมเติม และหากผู้โอนและผู้รับโอนเป็นนิติบุคคลประเภทบริษัทจ ากัดให้แนบบันทึกรายงานการประชุมกรรมการ
บริษัทมีมติให้โอนและรับโอนใบอนุญาตด้วย 

๓๘.๑.๕ ส าเนาหลักฐานแสดงสิทธิการใช้สถานที่ประกอบกิจการตามข้อ ๗.๕ 
๓๘.๑.๖ หนังสือชี้แจงเหตุผลการโอนของผู้โอนและการรับโอนของผู้รับโอน 
๓๘.๑.๗ หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) 

๓๘.๒ กรณีผู้รับอนุญาตตาย ให้ทายาทหรือผู้จัดการมรดกยื่นค าขอรับโอนใบอนุญาตได้ตลอดเวลา
ที่ใบอนุญาตนั้นยังไม่สิ้นอาย ุ

๓๘.๒.๑ การขออนุญาตให้ยื่นเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
๓๘.๒.๑.๑ ค าขอ ๑ ตามแบบท้ายกฎหระทรวง ฉบับที่ ๒๕ (พ.ศ. ๒๕๑๙) ว่าด้วย

การแปรรูปไม้และ มีไม้แปรรูปหรือค าขอตามแบบท้ายกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๗ (พ.ศ. ๒๕๓๐) ว่าด้วยการค้าหรือ 
มีไว้ในครอบครองเพ่ือการค้าซึ่งสิ่งประดิษฐ์ เครื่องใช้ หรือสิ่งอ่ืนใดบรรดาที่ท าด้วยไม้หวงห้าม แล้วแต่กรณี 

๓๘.๒.๑.๒ ส าเนาใบอนุญาต 
๓๘.๒.๑.๓ ส าเนาใบมรณบัตรของผู้รับอนุญาตเดิม  
๓๘.๒.๑.๔ ค าสั่งศาลตั้งผู้จัดการมรดกหรือหนังสือยินยอมของทายาททุกคนในกอง

มรดกมอบอ านาจให้ทายาทผู้หนึ่งผู้ใดรับโอนใบอนุญาต       
๓๘.๒.๑.๕ ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประชาชนของผู้รับโอน ในกรณีผู้รับโอน

เป็นนิติบุคคลที่มิใช่หน่วยงานของรัฐหรือรัฐวิสาหกิจให้ใช้หลักบานตาม ข้อ ๗.๑๑.๑ – ๗.๑๑.๔ เพ่ิมเติมด้วย       
๓๘.๒.๑.๖ ส าเนาหลักฐานแสดงสิทธิการใช้สถานที่ประกอบกิจการตามข้อ ๘.๕ 
๓๘.๒.๑.๗ หนังสือชี้แจงเหตุผลการรับโอนใบอนุญาตของผู้รับโอน  
๓๘.๒.๑.๘ หนังสือมอบอ านาจ (ถ้ามี) กรณีสั่งอนุญาตหลังจากใบอนุญาตสิ้นอายุ

เรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมและออกใบอนุญาตให้กับผู้ขอรับโอน เสมือนเป็นการตั้งใหม่แต่ให้มีสาระส าคัญและ
รายละเอียดต่างๆ ตามท่ีได้รับอนุญาต     

๓๘.๓ การขอท าการแทนเมื่อผู้รับอนุญาตตาย ทายาทหรือผู้จัดการมรดกสามารถท าการแทน        
ตามใบอนุญาตได้ภายในระยะเวลา ๙๐ วัน นับแต่วันที่ผู้รับอนุญาตตาย หากประสงค์จะท าการแทนต่อไปอีก       
ต้องยื่นค าขอก่อนระยะเวลา ๙๐ วัน สิ้นสุดลง โดยยื่นเอกสารประกอบการพิจารณา ดังนี้      

๓๘.๓.๑ ค าขอ ๑ ตามแบบท้ายกฎหระทรวง ฉบับที่ ๒๕ (พ.ศ. ๒๕๑๙) ว่าด้วยการแปรรูปไม้
และมีไม้แปรรูป หรือค าขอตามแบบท้ายกฎกระทรวง ฉบับที่ ๒๗ (พ.ศ. ๒๕๓๐) ว่าด้วยการค้าหรือมีไว้ใน
ครอบครองเพ่ือการค้าซึ่งสิ่งประดิษฐ์  เครื่องใช้ หรือสิ่งอื่นใดบรรดาที่ท าด้วยไม้หวงห้าม แล้วแต่กรณี        

๓๘.๓.๒ ส าเนาใบอนุญาต      



๓๘.๓.๓ ส าเนาใบมรณบัตรของผู้รับอนุญาตเดิม      
๓๘.๓.๔ ส าเนาทะเบียนบ้าน ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ขอท าการแทน      
๓๘.๓.๕ หนังสือชี้แจงเหตุผลการขอท าการแทนของทายาทหรือผู้จัดการมรดก      
๓๘.๓.๖ ให้แจ้งผลการพิจารณาให้ทายาทหรือผู้จัดการมรดกทราบเป็นหนังสือ     

๓๘.๔ ห้ามยื่นขออนุญาตให้กรณีอ่ืนพร้อมกับการยื่นค าขอรับโอนใบอนุญาต     
๓๘.๕ การขอรับโอนใบอนุญาตตั้งโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เครื่องจักทุกประเภท ให้ตรวจสอบ

คุณสมบัติผู้ขอรับโอน หุ้นส่วนผู้จัดการหรือกรรมการผู้จัดการของนิติบุคคลผู้รับโอนตามมาตรา ๔๙ (๒) และ (๓) 
แห่งพระราชบัญญัติป่าไม้  พุทธศักราช ๒๔๘๔ (ให้ถือปฏิบัติตามข้อ ๙ โดยอนุโลม) 
๑๓. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอน   
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1. การพิจารณาโดย 
หน่วยงานอ่ืน  
 

อ าเภอหรือกิ่งอ าเภอท้องที่รับ
เรื่องราวค าขอและท าความเห็น
เสนอผู้ว่าราชการจังหวัด  

7 
วันท าการ 

 

กรมการปกครอง (นับจากวันที่ ได้ รับค า
ขอ/การรับโอนโรงงานแปร
รูปไม้โดยใช้เครื่องจักรทุก
ประเภทต้องตรวจสอบ
คุณสมบัติผู้ขออนุญาต)  
 

2. ก า ร ต ร ว จ ส อ บ 
เอกสาร  

 
  

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ซึ่ง
ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมาย 
และผู้อ านวยการส านักจัดการ
ทรัพยากรป่า ไม้ท้องที่หรือ 
หัวหน้าศูนย์ป่าไม้ท้องที่สั่งให้
เจ้าหน้าที่่ออกไปตรวจสอบ 
สถานที่ที่ขออนุญาต 

10 
วันท าการ 

 

- (นั บจากวั นที่ จั งหวั ด
ได้รับเร่ืองราวค าขอจาก
อ าเภอหรือกิ่งอ าเภอ และ
ส านักจัดการทรัพยากร
ป่า ไม้ท้องที่หรือศูนย์         
ป่าไม้ท้องที่ได้รับเรื่องราว
ค าขอจากจังหวัด) 

๓. การพิจารณา   
 

- เจ้าหน้าที่ของจังหวัด (ส านักงาน 
ทรั พยากรธรรมชาติ แ ล ะ
สิ่งแวดล้อมจังหวัด) และส านัก
จัดการทรัพยากรป่าไม้ท้องที่
หรือศูนย์ป่าไม้ท้องที่ออกไป
ตรวจสอบสถานที่ที่ขออนุญาต 
- ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่ งแวดล้อมจังหวัดท า 
ความเห็นเสนอผู้ว่าราชการ
จังหวัด/ส านักจัดการทรัพยากร 
ป่าไม้ท้องที่ท าความเห็นเสนอ
ผู้ว่าราชการจังหวัด 

๒๐ 
วันท าการ 

 

- (นับตั้งแต่วันที่รับทราบ 
ค าสั่งให้ไปตรวจสอบ/
ทั้งนี้  ผู้ขออนุญาตต้อง
ท าการนัดหมายภายใน 
๕ วันท าการ/เฉพาะการ
แก้ไขอาณาเขต) 

4. การพิจารณา ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติ
และสิ่งแวดล้อมจังหวัดประมวล
เรื่องเสนอให้ผู้ว่าราชการจังหวัด 
พิ จ า ร ณ า อนุ ญ า ต ห รื อ ไ ม่
อนุญาต 

๑๐ 
วันท าการ 
 

- -(นับจากวันทีจ่ังหวัด 
ได้รับแจ้งความเห็นจาก 
ส านักจัดการทรัพยากร 
ป่าไมท้้องที่) 



ที่ ประเภทขั้นตอน รำยละเอียดของขั้นตอน   
กำรบริกำร 

ระยะเวลำ
ให้บริกำร 

ส่วนงำน/หน่วยงำน
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

5. การลงนาม/คณะ 
กรรมการมีมติ  
 

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ซึ่ง
ผู้ว่าราชการ จังหวัดมอบหมาย 
พิจารณาลงนาม อนุญาต/ไม่
อนุญาต  

๑๐ 
วันท าการ 

 

- - 

๖. - 
 
 

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ซึ่ง
ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมาย 
แจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ขอ
อนุญาตทราบเป็นลายลักษณ์
อักษร และผู้ขออนุญาตช าระ
ค่าธรรมเนียม (กรณีรับโอน
ใบอนุญาต )  ณ ส านั กงาน
ท รั พ ย า ก ร ธ ร ร ม ช าติ แ ล ะ 
สิ่งแวดล้อมจังหวัด 

๗  
วันท าการ 

 

- - 

๗ การลงนาม/ 
คณะกรรมการ 
มีมติ 

ผู้ว่าราชการจังหวัดหรือผู้ซึ่ง   
ผู้ว่าราชการจังหวัดมอบหมาย 
ลงนามแก้ไขใบอนุญาต/ลง
นามในใบอนุญาต (กรณีรับโอน
ใบอนุญาต) ให้ เสร็จสิ้น นับ  
ตั้ งแต่ผู้ ขออนุญาตได้ช า ระ
ค่าธรรมเนียม  

๑๕ 
วันท าการ 
 

 

- (นับตั้งแต่ผู้ขออนุญาตได้ 
ช าระค่าธรรมเนียม) 

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม : 79 วันท าการ 

๑๔. งำนบริกำรนี้ ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว : ยังไม่ผ่านการด าเนินการ 
ลดขั้นตอน 
๑๕. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 
 ๑๕.๑) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 
ที่ รำยกำรเอกสำร 

ยืนยันตัวตน 
หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก
เอกสำร 

จ ำนวนเอกสำร
ฉบับจริง 

จ ำนวน
เอกสำรส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1. บัตรประจ าตัวประชาชน  กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
2. ทะเบียนบ้าน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

 ๑๕.๒) เอกสำรอ่ืนๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 
ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำน

ภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1. ค าขอรับใบอนุญาตฯ ตามแนบท้ายกฎกระทรวง 
ฉบับที่ ๒7 (พ.ศ. ๒๕30) 

- 1 0 ฉบับ - 

2. แผนที่สังเขปแสดงสถานที่ประกอบกิจการ
อาณาเขต และสถานที่ติดต่อข้างเคียง 

- 1 0 ฉบับ - 



ที่ รำยกำรเอกสำรยืนยันตัวตน หน่วยงำน
ภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวน 
เอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วย
นับ

เอกสำร 

หมำยเหตุ 

3. หลักฐานแสดงสิทธิการใช้ สถานที่ประกอบ
กิจการ อาทิ  
- ส าเนาทะเบียนบา้นฉบับ เจ้าบ้านหรือส าเนา
โฉนดที่ดินหรือสัญญาเช่าหรือ หนังสือยินยอม
ให้ใช้สถานที่  
- ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของสถานที่   
- ส าเนาบัตรประจ าตัวของเจ้าของสถานที่  

- 0 1 ชุด - 

4. กรณีเป็นนิติบุคคลให้น าหลักฐานที่เกี่ยวข้อง
ในการจดทะเบียนเป็นนิติบุคคลมาประกอบ   
การพิจารณา  

- 0 1 ชุด - 

5. บัญชีรายการสิ่ งประดิษฐ์  (ถ้ ามี )  พร้อม
หลักฐานการได้มาโดยถูกต้องตามกฎหมาย 

- 0 1 ชุด - 

6. หนังสือมอบอ านาจ กรณีผู้ขอไม่ได้มาติดต่อ
ด้วยตนเอง พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัว ผู้รับ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชุด - 

7. ค าขอใบคู่มือคนงานหรือผู้รับจ้าง พร้อม
ส าเนาบัตรประจ าตัวคนงานหรือผู้รับจ้าง 

- 1 0 ชุด - 

๑๖. ค่ำธรรมเนียม : กำรโอนใบอนุญำตคิดครึ่งอัตรำค่ำธรรมเนียมใบอนุญำตนั้น ๆ 
๑๖.๑) ใบอนุญำตตั้งโรงค้ำไม้แปรรูป 

ค่ำธรรมเนียม  ๕๐๐ บำท      
หมำยเหตุ   (บำท/ฉบับ) 

16.2) ใบอนุญำตค้ำหรือมีไว้ในครอบครองเพื่อกำรค้ำซึ่งสิ่งประดิษฐ์ เครื่องใช้ หรือสิ่งอ่ืนใดบรรดำที่ท ำ
ด้วยไม้หวงห้ำม 

ค่ำธรรมเนียม  1,๐00 บำท 
หมำยเหตุ   -  

๑๖.3) ใบอนุญำตตั้งโรงงำนแปรรูปไม้โดยใช้เครื่องจักร คิดตำมจ ำนวนแรงม้ำ แรงม้ำละ ๒๕ บำท 
ค่ำธรรมเนียม  ๒๕  บำท 
หมำยเหตุ   (บำท/แรงม้ำ)    

๑๖.๔) ใบอนุญำตตั้งโรงงำนแปรรูปไม้โดยใช้แรงคน คิดตำมจ ำนวนคนงำน คนละ ๕ บำท  
ค่ำธรรมเนียม  ๕  บำท 
หมำยเหตุ   (บำท/คน) 

๑๗. ช่องทำงกำรร้องเรียน :  
17.1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดนนทบุรี ชั้น 4 อาคาร     

5 ชั้น ศาลากลางจังหวัดนนทบุรี ถนนรัตนาธิเบศร์ ต าบลบางกระสอ อ าเภอเมืองนนทบุรี จังหวัดนนทบุรี  
หมำยเหตุ  โทรศัพท์ 0 – 2580 – 0727 – 8  โทรสาร 0 - 2580 – 0728   

๑๗.๒) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดนนทบุรี  
หมำยเหตุ  โทรศัพท์ ๐ - 2580 - 8726   



๑๗.3) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์ด ารงธรรม กระทรวงมหาดไทย 
หมำยเหตุ โทรศัพท์ 1567  E-Mail : damrongdhama@gmail.com 

๑๗.4) ช่องทำงกำรร้องเรียน  ศูนย์บริการประชาชน (จุดบริการประชาชน ๑๑๑๑) ส านักปลัดส านัก
นายกรัฐมนตรี ท าเนียบรัฐบาล ถนนพิษณุโลก เขตดุสิต กรุงเทพฯ 10300     

หมำยเหตุ  โทรศัพท์ ๐ - ๒๒๘๓ – ๑๒๗๑ - ๘๔ โทรสาร ๐ - ๒๒๘๓ - ๑๒๘๖ - ๗ หรือ website : 
www.๑๑๑.go.th   
๑๘. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก :  

๑๘.๑) ใบรับค ำขอ  
 
๑๘.๒) ค ำขอ ๑   

https://bit.ly/2J0zYe5 
๑๘.๓) ค ำขอรับใบอนุญำตฯ ตำมแบบท้ำยกฎกระทรวง ฉบับท่ี ๒๗ (พ.ศ. ๒๕๓๐)   

https://bit.ly/2GKFVcv  
๑๘.๔) หนังสือสัญญำข้อตกลงและให้ควำมยินยอม 
 
๑๘.๕) หนังสือมอบอ ำนำจ 
 

๑๙. หมำยเหตุ : - 
- การรับโอนโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เครื่องจักรทุกประเภทต้องตรวจสอบคุณสมบัติผู้ขออนุญาต    
- กรณีสั่งอนุญาตหลังจากใบอนุญาตสิ้นอายุ เรียกเก็บเงินค่าธรรมเนียมและออกใบอนุญาตให้กับผู้ขอรับโอน     

เสมือนเป็นการตั้งใหม ่แต่ให้มีสาระส าคัญและรายละเอียดต่างๆ ตามท่ีได้รับอนุญาตอยู่เดิม     
- เฉพาะภายในท้องที่จังหวัดไม่มีป่าไม้ คือ จังหวัดสิงห์บุรี อ่างทอง ปทุมธานี นนทบุรี พระนครศรีอยุธยา 

สมุทรสาคร สมุทรปราการ สมุทรสงคราม และนครปฐม ให้จังหวัดพิจารณาอนุญาตย้ายสถานที่ตั้งโรงงานแปรรูปไม้ 
โดยใช้เครื่องจักรลักษณะอุตสาหกรรมต่อเนื่อง ในกรณีย้ายโรงงานแปรรูปไม้โดยใช้เครื่องจักรเพ่ือประดิษฐกรรม
จะต้องไม่มีการเปลี่ยนแปลง ปรับปรุงเครื่องจักร หรือเพ่ิม ลด เปลี่ยนแปลง วัตถุประสงค์ในการผลิต หรือ เพ่ิม ลด      
เปลี่ยนแปลงการใช้วัตถุดิบของโรงงาน 
  
 

วันที่พิมพ์ 26 เมษายน 2562 
จัดท ำโดย ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติ  

และสิ่งแวดล้อมจังหวัดนนทบุรี 
สป.ทส. 

 
 


